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“新しい”を共につくりだす

企業様向け
操作マニュアル

3.マッチング・応募管理編
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マッチング管理

求職者とのマッチング状況を確認できます
求職者とのメッセージやりとりもこちらから行えます

・上部フロー図・・・マッチングステータスの流れを表

した図となります。当システムは応募（スカウト）から

マッチング→成約報告までの一括して行いますので、現

在のステータスがどの状態かを把握できます

・ステータス・・・ステータス種別により自動で絞り込

みが行えます「すべて」「成約前」「成約後」のタブで

切り替えが可能です

・ステータスを絞り込み・・・ステータス種別・応募タ

イプを手動で絞り込めます

・対応状況・・・対応状況を自動で絞り込めます。「す

べて」「未読」「既読」の切り替えが可能です
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応募管理
マッチングカード

マッチングステータス

現在のマッチングステータスとなります。

「応募」は「求職者から求人票に応募があった」という

状況を表し、「マッチング成立」は求職者とのマッチン

グが成立（やりとりが可能となる）したステータスとな

ります
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求人票詳細

どの求人票に応募があったのかを確認できます
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3 求選考受付

応募があった求職者の情報が確認できます。求職者の情

報をご確認いただき、以下を判断ください

・応募を受け付ける（マッチング）

・応募を断る（マッチング不成立）

応募を受け付ける（マッチング）を押すと、求職者との

やりとりが可能となりますので、更なる情報ヒアリング

やWeb面接設定などに進めます

メッセージ＆応募者詳細

一度マッチングされると、マイページTOP→マッチング

管理→該当のマッチングカードからいつでもメッセージ

画面に遷移できます
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スカウト管理

求職者検索でスカウトが行えます
※求職者検索の説明については次ページ

自社の求人票にマッチする求職者のサムネイル下

にある「詳細からスカウトを送る」を押す

求職者プロフィール

サムネイルでは表示されていない求職者の詳細情報が

確認できます

2

3 スカウト送信先求人

求職者プロフィール下部に「スカウト送信先求人」があ

るので自社が掲載してい求人票の中から、どの求人票の

スカウトを求職者に送るかを選択します。

※同じ求職者に送信できるスカウトは一回となります

スカウト＆お気に入り登録

下部「上記内容でスカウトをする」を押すとスカウトが

完了します。また、スカウトを送る求職者を更に選定し

たい場合は「お気に入り登録」が可能となります。

※お気に入り登録した求職者はマイページから確認でき

ます
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